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ACTA No. 31

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Reunién de equipo de ECCL 2026 del Centro de
Tecnologias Agroindustriales CTA

CIUDAD Y FECHA: Cartago, 11 de HORA INICIO: HORA FIN:
mayo de 2026. 5:00 pm 5:50 pm.
LUGAR Y/O ENLACE: https://meet.google.com/o | DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
pw-bghk-bwd Regional Valle, Centro de Tecnologias
Agroindustriales.

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Viaticos.
2. Seguimiento de indicadores.
3. Verificaciones de proyectos.

4. Retroalimentacidn de la jornada y Cierre.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

1. Evaluar el avance de los indicadores y metas establecidas por el centro de formacidn, asi como fortalecer
los procesos de viaticos, evaluacién y verificacion de proyectos.

DESARROLLO DE LA REUNION

La reuniodn inicié el saludo del dinamizador (e) a cada uno de los evaluadores y al Sr Fabian Arboleda
(invitado) quien socializd los nuevos lineamientos para la correcta gestidon del proceso de viaticos.
Asimismo, explico los valores establecidos para el pago de viaticos de acuerdo con el lugar de
desplazamiento. De igual manera, informé que los archivos utilizados para dicho proceso ya cuentan
con féormulas automatizadas, con el propdsito de minimizar posibles errores en el diligenciamiento y
consolidacion de la informacion.

Posteriormente, el dinamizador encargado presentd los indicadores correspondientes desde el mes
de enero hasta el corte 30 de abril de 2026, evidenciando que el centro se encuentra con una
ejecucion por debajo de las metas propuestas. No obstante, aclaré que aun faltan proyectos por
verificacion en mayo con nimero importante de candidatos lo cual permitiria subir en esta ejecucién,
mas sin embargo se exhortd a los evaluadores a seguir en su aporte individual en pro de alcanzar
rapidamente las metas propuestas.

Adicionalmente, se abordé el tema relacionado con los instrumentos de evaluacion establecidos
como meta para cada centro de formacidn. En el caso de este centro, la meta corresponde a seis (6)
instrumentos de evaluacidn; sin embargo, a la fecha se han entregado (2) dos (Viviana Torres y Ana
Milena Rico), los cuales auiin no han sido contabilizados debido a que se encuentran en proceso de
revision.
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Como ultimo punto de la reunion, se socializé el proceso correspondiente a las verificaciones de
proyectos, en este espacio se recordd que las carpetas de verificacion deberan cargarse con un
minimo de tres (3) dias de anticipacion a la fecha programada para la verificacion, con el fin de
garantizar la adecuada revision de la documentacidn. Asimismo, se indicé que, en caso de presentarse
alguna situacién que impida el cargue oportuno de los documentos en los tiempos establecidos se
recomienda reagendar la verificaciéon de comun acuerdo con el verificador y posterior informar al
dinamizador con anticipacién de esta reprogramacion.

Finalmente, el dinamizador dio cierre a la reunion felicitando al equipo por el trabajo realizado y
motivandolos a continuar con el mismo compromiso y desempeno con el propdsito de alcanzar las
metas establecidas por el centro.

CONCLUSIONES

La reunién permitid socializar los lineamientos y avances relacionados con los procesos de
vidticos, indicadores, metas institucionales y verificaciones de proyectos, generando
compromisos orientados al fortalecimiento de la gestién y al cumplimiento de los objetivos
establecidos por el centro de formacion.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA O
PARTICIPACION
VIRTUAL

e Cargar las carpetas
de verificacidon con
minimo 3 dias de

anticipacion. 11 de mayo de 2026 Ana Mlllena rico L“ 'E
e Informar Gomez. % M#_

oportunamente
novedades para
reprogramacion de
verificaciones.

e Cargar las carpetas
de verificacidon con
minimo 3 dias de

anticipacion. 11 de mayo de 2026 Adalberto Lépez
e Informar Orozco.
oportunamente

novedades para
reprogramacion de
verificaciones.
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Cargar las carpetas
de verificacién con
minimo 3 dias de
anticipacion.
Informar
oportunamente
novedades para
reprogramacion de
verificaciones.

11 de mayo de 2026

Viviana Torres
Delgado.

\fwana Torves b

Cargar las carpetas
de verificacién con
minimo 3 dias de
anticipacion.
Informar
oportunamente
novedades para
reprogramacion de
verificaciones.

11 de mayo de 2026

Fabio Restrepo
Angel.

Gt 7

Cargar las carpetas
de verificacidn con
minimo 3 dias de
anticipacion.
Informar
oportunamente
novedades para
reprogramacion de
verificaciones.

11 de mayo de 2026

William Pérez Gaitan

[

\,}J&\tum P(i(l (DOAA'\}

Cargar las carpetas
de verificacidn con
minimo 3 dias de
anticipacion.
Informar
oportunamente
novedades para
reprogramacion de
verificaciones.

11 de mayo de 2026

Carolina Carmona
Hernandez.

Cargar las carpetas
de verificacidn con
minimo 3 dias de
anticipacion.
Informar
oportunamente
novedades para
reprogramacién de
verificaciones.

11 de mayo de 2026

William Ortega
Osorio.
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DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE DEPENDENCIA/ APRUEBA OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL
William Ortega CTA/SENA sl Ninguna o

Osorio

/ hY
-7

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de
Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccidn de los datos personales que
se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en
cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS
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Fabio Restrepo Angel

Ana Rico

17:37 | opw-bghk-bwd [l

Carlos Fablan Arboleda Restrepo

17:09 | opw-bghk-bwd [

SENA

Fabio Restrepo Angel

Viviana Torres

William ortega osorio

GOR-F-084 V02




SENA

€ Corios Fabian Arboleds Restrepo (Presentar)

C

; GesmON CONTRACTUAL Carlos Fabian Arboleda R.. Wiliam ortega osorio

FORMATO AGENDADESPAZAMIENTO CONTRATISTA
LASIFICACION O LA INFORMACION

Publcs Clanfcade «| Pubtcs Reservads

DATOS DEL CONTRATISTA QUE S DESPLAZA

TABORACION DE AGENDA

02020
NOMBALS Y APELLIDOS TOENTIFICACION:

VIVIANA TORRES DELOADO Tipe: ce No. nesere

[FEcHa vincimiEnto

| Mo [ oaceees | who | a0 | . 6
. ort contmato
e———
| COMPETENCIAS LABORALES £ LAS AREAS CLAVES DE CACAO Y CHOCOLATERIA, PLATANO ¥ PRODUCCION AGRICOLA, 451 F e
macrn: | .
[recwecaoe su oormo, S04A, CONORNE
| RENTAO gy
ooy Vet set Cauca oW Cente de Tocasioges Agomasaies

‘ conTRO Fabio Restrep. = ecclcta

712 | opw-bghk-bwd [l

Willarn ortega osorio (Presentar)

orte 30 de abril de 2026 @
-

William ortega osorio

Totales por Cantro de Formacién

Certificaciones Personas Certificadas Instrumentos

uo Cantro de Formacion Evaluaciones Personas Evaluad:

=

Fabilo Restrepo Angel

Cantros en rango de seguimiento preventivo Carolina Carm. Adalberto Lopez ecclcta

s " m@ o

7:40 | opw-bghk-bwd [l

GOR-F-084V02




N

REGISTRO DE ASISTENCIA / DiA 11 DEL MES DE MAYO DEL ANO 2026

OBJETIVO (S) | Socializacion del manual para Evaluar y Certificar Competencias Laborales.

PLANTA OTRO DEPENDENCIA/ CORREO ELECTRONICO AUTORIZA FIRMA O PARTICIPACION
No NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO CONTRATISTA {CUAL? EMPRESA GRABACION VIRTUAL

1 Ana Milena Rico Gémez 31413470 X Sena CTA amricog@sena.edu.co N/A GE ‘{‘ ‘R‘-b #‘
2 Adalberto Lépez Orozco 6498932 X Sena CTA alopezor@sena.edu.co N/A %%

3 William Ortega Osorio 16225930 X Sena CTA wortegaos@gmail.com N/A

TELEFONO/EXT.

- —
e
6 Fabio Restrepo Angel 10257525 X Sena CTA frestrepoa@sena.edu.co N/A B L5
Tt 17
7 William Pérez Gaitan 1112767021 X Sena CTA wperezga@sena.edu.co N/A : 7
\.}J;\\lu\m Pere2 (’)oAA'\I
8 Viviana Torres Delgado 31165616 X Sena CTA vtorres@sena.edu.co N/A \/ T & D
wiang  orvey
1 Carolina Carmona 1221715510 X Sena CTA ccarmonah@sena4.onmicros N/A
oft.com e

Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara
el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

Instrucciones (Favor eliminar, no imprimir)
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MESA SECTORIAL: PRODUCCION AGRICOLA

NORMA: 270401124 V.1 MANEJAR LABORES CULTURALES SEGUN PROCEDIMIENTO
TECNICO Y BUENAS PRACTICAS AGRICOLAS

ANGELMIRO PIZZA CC 4384924

FECHA: ALCALA, 7 DE MAYO 2026

EVIDENCIA DE PRODUCTO:

7. PLANTA PODADA (1.3, C1, E1) E1- ALISTAMIENTO DE HERRAMIENTA




8- TERRENO HABILITADO (2.1,2.2,C1) DESYERBE, APORQUE, DISPOSICION DE RESIDUOS.




MESA SECTORIAL: PRODUCCION AGRICOLA

NORMA: 270401124 V.1 MANEJAR LABORES CULTURALES SEGUN PROCEDIMIENTO
TECNICO Y BUENAS PRACTICAS AGRICOLAS

INGRID DIAZ IPUZ CC 1007790462

FECHA: ALCALA, 7 DE MAYO 2026

EVIDENCIA DE PRODUCTO:

7. PLANTA PODADA (1.3, C1, E1) 1.3 RETIRO DE PARTES IMPRODUCTIVAS




8- TERRENO HABILITADO (2.1, 2.2, C1) DESYERBE, APORQUE, DISPOSICION DE RESIDUOS.




INDUCCION Y SENSIBILIZACION MESA DE CACAO NORMA 270406021 V.1 COSECHAR
FRUTOS DE CACAO 12 DE MAYO 2026 FLORIDA ASOCIACION ACAFV



MESA SECTORIAL: PRODUCCION AGRICOLA

NORMA: 270401124 V.1 MANEJAR LABORES CULTURALES SEGUN PROCEDIMIENTO
TECNICO Y BUENAS PRACTICAS AGRICOLAS

FECHA: EL AGUILA 14 DE MAYO 2026

EVALUACION DE CONOCIMIENTO DESEMPENO Y PRODUCTO




GISEL OCAMPO EVIDENCIA DE PRODUCTO

7- PLANTA PODADA(1.3, C.1, E.1) RETIRO DE PARTES IMPRODUCTIVAS, DISPOSICION DE
RESIDUOS. ALISTAMIENTO DE HERRAMIENTAS.



GISEL OCAMPO EVIDENCIA DE PRODUCTO 7-PLANTA PODADA ALISTAMIENTO DE
HERRAMIENTA.
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los
datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dard el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los

datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dard el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

GOR-F-085 V02




