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ACTA No. 31 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Reunión de equipo de ECCL 2026 del Centro de 

Tecnologías Agroindustriales CTA 

CIUDAD Y FECHA: Cartago, 11 de 
mayo de 2026. 

HORA INICIO: 

5:00 pm  

HORA FIN: 

5: 50 pm. 

LUGAR Y/O ENLACE: https://meet.google.com/o
pw-bghk-bwd 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO: 

Regional Valle, Centro de Tecnologías 

Agroindustriales. 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
 

1. Viáticos. 

2. Seguimiento de indicadores. 

3. Verificaciones de proyectos. 

4. Retroalimentación de la jornada y Cierre. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

1. Evaluar el avance de los indicadores y metas establecidas por el centro de formación, así como fortalecer 
los procesos de viáticos, evaluación y verificación de proyectos. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

La reunión inició el saludo del dinamizador (e) a cada uno de los evaluadores y al Sr Fabian Arboleda 
(invitado) quien socializó los nuevos lineamientos para la correcta gestión del proceso de viáticos. 
Asimismo, explicó los valores establecidos para el pago de viáticos de acuerdo con el lugar de 
desplazamiento. De igual manera, informó que los archivos utilizados para dicho proceso ya cuentan 
con fórmulas automatizadas, con el propósito de minimizar posibles errores en el diligenciamiento y 
consolidación de la información. 
 
Posteriormente, el dinamizador encargado presentó los indicadores correspondientes desde el mes 
de enero hasta el corte 30 de abril de 2026, evidenciando que el centro se encuentra con una 
ejecución por debajo de las metas propuestas. No obstante, aclaró que aún faltan proyectos por 
verificación en mayo con número importante de candidatos lo cual permitiría subir en esta ejecución, 
más sin embargo se exhortó a los evaluadores a seguir en su aporte individual en pro de alcanzar 
rápidamente las metas propuestas.  
 
Adicionalmente, se abordó el tema relacionado con los instrumentos de evaluación establecidos 
como meta para cada centro de formación. En el caso de este centro, la meta corresponde a seis (6) 
instrumentos de evaluación; sin embargo, a la fecha se han entregado (2) dos (Viviana Torres y Ana 
Milena Rico), los cuales aún no han sido contabilizados debido a que se encuentran en proceso de 
revisión. 
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Como último punto de la reunión, se socializó el proceso correspondiente a las verificaciones de 
proyectos, en este espacio se recordó que las carpetas de verificación deberán cargarse con un 
mínimo de tres (3) días de anticipación a la fecha programada para la verificación, con el fin de 
garantizar la adecuada revisión de la documentación. Asimismo, se indicó que, en caso de presentarse 
alguna situación que impida el cargue oportuno de los documentos en los tiempos establecidos se 
recomienda reagendar la verificación de común acuerdo con el verificador y posterior informar al 
dinamizador con anticipación de esta reprogramación. 
Finalmente, el dinamizador dio cierre a la reunión felicitando al equipo por el trabajo realizado y 
motivándolos a continuar con el mismo compromiso y desempeño con el propósito de alcanzar las 
metas establecidas por el centro. 

CONCLUSIONES 

 
La reunión permitió socializar los lineamientos y avances relacionados con los procesos de 

viáticos, indicadores, metas institucionales y verificaciones de proyectos, generando 

compromisos orientados al fortalecimiento de la gestión y al cumplimiento de los objetivos 

establecidos por el centro de formación. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS 

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

• Cargar las carpetas 
de verificación con 
mínimo 3 días de 
anticipación. 

• Informar 
oportunamente 
novedades para 
reprogramación de 
verificaciones. 

 
 
 

11 de mayo de 2026  

 

 
Ana Milena rico 

Gómez. 

 
 

 

 

• Cargar las carpetas 
de verificación con 
mínimo 3 días de 
anticipación. 

• Informar 
oportunamente 
novedades para 
reprogramación de 
verificaciones. 

 

 
11 de mayo de 2026 

 

 
Adalberto López 

Orozco. 
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• Cargar las carpetas 
de verificación con 
mínimo 3 días de 
anticipación. 

• Informar 
oportunamente 
novedades para 
reprogramación de 
verificaciones. 

 

 
11 de mayo de 2026 

 

 
Viviana Torres 

Delgado. 

 

 

 

• Cargar las carpetas 
de verificación con 
mínimo 3 días de 
anticipación. 

• Informar 
oportunamente 
novedades para 
reprogramación de 
verificaciones. 

 

 
11 de mayo de 2026 

 

 
Fabio Restrepo 

Ángel. 

 

 

 

• Cargar las carpetas 
de verificación con 
mínimo 3 días de 
anticipación. 

• Informar 
oportunamente 
novedades para 
reprogramación de 
verificaciones. 

 

 
11 de mayo de 2026 

 

 
William Pérez Gaitán 

 

 

 

• Cargar las carpetas 
de verificación con 
mínimo 3 días de 
anticipación. 

• Informar 
oportunamente 
novedades para 
reprogramación de 
verificaciones. 

 

 
11 de mayo de 2026 

 

 
Carolina Carmona 

Hernández. 

 

 

 

• Cargar las carpetas 
de verificación con 
mínimo 3 días de 
anticipación. 

• Informar 
oportunamente 
novedades para 
reprogramación de 
verificaciones. 

 

 
11 de mayo de 2026 

 

 
William Ortega 

 

 

 

 Osorio. 
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DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ APRUEBA OBSERVACIÓN FIRMA O 

 EMPRESA (SI/NO)  PARTICIPACIÓN 

    VIRTUAL 

William Ortega 
Osorio  

CTA/SENA SI Ninguna 

 

    

     

     

     

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de 
Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que 
se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente. 

ANEXOS 
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REGISTRO DE ASISTENCIA / DÍA 11 DEL MES DE MAYO DEL AÑO 2026 

OBJETIVO (S) Socialización del manual para Evaluar y Certificar Competencias Laborales. 

No NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO 
PLANTA 

CONTRATISTA 
OTRO 

¿CUAL? 
DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 
CORREO ELECTRÓNICO 

TELÉFONO/EXT. 
AUTORIZA 

GRABACIÓN 
FIRMA O PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

1 Ana Milena Rico Gómez 31413470  x  Sena CTA amricog@sena.edu.co  N/A 

 
2 Adalberto López Orozco 6498932  x  Sena CTA alopezor@sena.edu.co  N/A 

 

 
3 William Ortega Osorio 16225930  x  Sena CTA wortegaos@gmail.com  N/A 

 

 
6 Fabio Restrepo Ángel 10257525  x  Sena CTA frestrepoa@sena.edu.co  N/A 

 

 
7 William Pérez Gaitán 1112767021  x  Sena CTA wperezga@sena.edu.co  N/A  

 
8 Viviana Torres Delgado 31165616  X  Sena CTA vtorres@sena.edu.co  N/A 

 

 

1 Carolina Carmona 1221715510  x  Sena CTA ccarmonah@sena4.onmicros 
oft.com 

 N/A  

 
           

           

           

           

           

Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará 
el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 
 

 

Instrucciones (Favor eliminar, no imprimir) 
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MESA SECTORIAL: PRODUCCIÓN AGRICOLA  

NORMA: 270401124 V.1 MANEJAR LABORES CULTURALES SEGÚN PROCEDIMIENTO 
TECNICO Y BUENAS PRACTICAS AGRICOLAS 

ANGELMIRO PIZZA CC 4384924 

FECHA: ALCALA, 7 DE MAYO 2026 

EVIDENCIA DE PRODUCTO: 

7. PLANTA PODADA (1.3, C1, E1) E1- ALISTAMIENTO DE HERRAMIENTA 

 

 

 

 

 



8- TERRENO HABILITADO (2.1,2.2,C1) DESYERBE, APORQUE, DISPOSICION DE RESIDUOS. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



MESA SECTORIAL: PRODUCCIÓN AGRICOLA  

NORMA: 270401124 V.1 MANEJAR LABORES CULTURALES SEGÚN PROCEDIMIENTO 
TECNICO Y BUENAS PRACTICAS AGRICOLAS 

INGRID DIAZ IPUZ CC 1007790462 

FECHA: ALCALA, 7 DE MAYO 2026 

EVIDENCIA DE PRODUCTO: 

7. PLANTA PODADA (1.3, C1, E1) 1.3 RETIRO DE PARTES IMPRODUCTIVAS 

 

 

 

 

 



8- TERRENO HABILITADO (2.1, 2.2, C1) DESYERBE, APORQUE, DISPOSICION DE RESIDUOS. 

 

 

 



 

INDUCCIÓN Y SENSIBILIZACIÓN MESA DE CACAO NORMA 270406021 V.1 COSECHAR 
FRUTOS DE CACAO  12 DE MAYO 2026 FLORIDA  ASOCIACIÓN ACAFV 



MESA SECTORIAL: PRODUCCIÓN AGRICOLA  

NORMA: 270401124 V.1 MANEJAR LABORES CULTURALES SEGÚN PROCEDIMIENTO 
TECNICO Y BUENAS PRACTICAS AGRICOLAS 

FECHA: EL AGUILA  14 DE MAYO 2026 

EVALUACIÓN DE CONOCIMIENTO DESEMPEÑO Y PRODUCTO  

 

 

 



 

GISEL OCAMPO EVIDENCIA DE PRODUCTO  

7- PLANTA PODADA(1.3, C.1, E.1) RETIRO DE PARTES IMPRODUCTIVAS, DISPOSICION DE 
RESIDUOS. ALISTAMIENTO DE HERRAMIENTAS. 



 

GISEL OCAMPO EVIDENCIA DE PRODUCTO 7-PLANTA PODADA ALISTAMIENTO DE 
HERRAMIENTA. 

 








